GURSU MALMUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HIiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

Her Tarld Gelirin
Tahsil Edilmesi

1- Konusuna Gore

a) Ilgili idarenin yazis1

b) Mahkeme karari

c) Idari para cezasi karar tutanagi

d) ilgilinin beyan

10 DAKIKA

Teminat Alinmasi

1 - Thaleyi yapan kurumun yazisi

2- Teminat olarak kabul edilecek degerler

10 DAKIKA

Kesin Teminat fadesi

1- Thaleyi yapan kurumun ilisiksizlik yazisi

2- Alind1 Belgesi

3- SGK Ilisiksizlik yazisi

4- Thale konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigina

dair belge

5- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin banka hesap
bilgilerini gosterir dilekce

6- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki
belgesi

20 DAKIKA

Gegici Teminat fadesi

1- Thaleyi yapan kurumun iadeye iliskin yazis1 yazis1

2- Alind1 Belgesi

3- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka hesap
bilgilerini gosterir dilekce

4- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki
belgesi

20 DAKIKA

Biit¢e Giderleri ve
Odeme islemleri

Odeme Belgeleri Muhasebe Birimlerine gelis
tarihinden itibaren 4 is giinii i¢inde incelenir, uygun
bulunanlar nakit durumunun uygun oldugu ilk is giinii
hak sahiplerinin banka hesaplarina aktarilir.

Uygun gorulmeyeneler kuruma iade edilir, hata ve
noksan giderilerek tekrar muhasebe birimine gonderilen
Odeme Emri Belgesi en geg iki is giinii igerisinde
incelenerek 6deme islemi gerceklestirilir.

4 Is Glnd

Biit¢e Gelirlerinden
Red ve ladeler

1- Alind1 belgesi

2- 1lgili idarenin veya mahkemenin iadeye iliskin yazis

3- [lgilinin banka hesap bilgilerini gosteren dilekgesi

4- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki
belgesi

30 DAKIKA

Mahsup Belgesi
Niteliginde Muhasebe
Islem Fisi Verilmesi

Kimlik numarasini veya vergi numarasini i¢eren
dilekge

5 DAKIKA

Emanet Iade Islemleri

1- Ilgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasini
iceren dilekcge

2- Alind1 Belgesi (diizenlenmis olmas1 halinde)

3- Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iligskin
yazist

20 DAKIKA




4- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki
belgesi

Kaybedilen Alind1

9 |Belgeler igin Tasdikli |1- Dilekge 2- Gerekli hallerde gazete ilani 20 DAKIKA
Suret Verilmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksik belge ile bagvuru yapilmasina
ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanamamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin

bulunmadiginin tespiti durumunda ilk Miiracaat Yerine veya ikinci miiracaat Yerine miiracaat ediniz.

Ik Miiracaat Yeri : Giirsu Malmiidiirli ikinci Miiracaat yeri :Giirsu Kaymakamhg
isim : Hayriye ILBAN [sim :Naif YAVUZ

Unvan : Malmuduri Unvan : Kaymakam

Adres : Hiikiimet Konag1 kat.1 GURSU Adres : Hiikiimet Konagi Kat.2 GURSU

Tel :0224 37109 04 Tel : 0224 371 09 00

Faks :0224 37166 70 Faks :0224 37109 00

E-posta: kym@gursu.gov.tr



