GURSU KAYMAKAMLIGI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA

NO

VATANDASA SUNULAN
HIZMETIN ADI

Tagsinmaz Mal Zilyedligine
Yapilan Tecavuzlerin Vali
ve Kaymakamliklarca
Onlenmesi Yollar

634 sayili Kat Mulkiyeti
Kanununa 2814 sayili
Kanunla eklenen Ek-2
madde geregince;
Gorevleri nedeniyle tahsis
edilen ortak kullanim
alanindan (Disaridan
atanan Yonetici, Apartman
Gorevlisi, Bekgi) Tahliye
islemi

Lokal (ickisiz/igkili) Izin
Belgesi duzenlenmesi

BASVURUDA ISTENILEN
BELGELER

-Matbu Dilekce ,
-Kira kontrati,

-Tapu Belgesi.
Dilekge ekine asagida belirtilen
belgeler eklenir:

2-Basvuruda bulunan Yonetici ise
Yonetici olduguna dair karar
ornegi,kat maliki ise tapu kayit
ornegi,

3-Tahliyesi istenilen kimsenin
isine son verildigine yoneticiye/
yonetim kuruluna yetki verildigine
dair kat malikleri kurulu karari,

4-is akdinin sona ermesine bagli
olarak gorevi nedeniyle tahsis
olunan dairenin bosaltiimasina
dair ilgiliye gonderilen ihtarname,

5-isine son verilen kimsenin
calistigi sureye ait aylik alacaklari
varsa ihbar ve kidem
tazminatlarinin karsilandigina
veya guvence altina alindigina
dair belge ornegi.

Dilekge ekine asagida belirtilen
belgeler eklenir:

1-Lokal acilmasi konusunda
alinmis yonetim kurulu kararinin
orneqi,

2-Lokal olarak agilacak yerin tapu
senedi ornegi, kiralik ise kira
kontratinin orneqi,

3- Ana gayrimenkulun tapu
kayitlarinda mesken olarak
gorunen yerler icin kat maliklerinin

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG
SURE)

15 gun

7 gun

30 giin
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Tuketici Sorunlari
Basvurusu

Ticari Amagla interr_let Toplu
Kullanim Saglayici Izin Belgesi

'‘Apostille’ tasdik serhi

oy birligi ile aldiklari kararin
ornegi, mesken ve igyerinin
birlikte yer aldigi binalarda
mesken sahiplerinin tamaminin
onayi

ve igyeri sahiplerinin oy ¢oklugu
ile aldiklari kararin ornegi, is
hanlarinda ise yonetim kurulu
karari ornegi,

4-Yapli kullanma (iskan) izin
belgesi, bu belgenin bulunmadigi
durumlarda ise ilgili belediyeden
alinacak s6z konusu yerin lokal
olarak kullanilmasinda sakinca
olmadigina dair belge; bu alanlar
disindaki lokaller igin Bayindirlik
ve Iskan MidurlUklerinden
alinacak lokal olarak
kullanilmasinda sakinca
olmadigina dair belge.

Matbu Dilek¢e ekine asagida

belirtilen belgeler eklenir. 27'1219-12%6 tar:h ve
1-Fatura, sayil

2-Satis Fisi yonetmelige gore
3-Garanti Belgesi,
-Sozlesme vb.

Basvuru Belgeleri:
1- Matbu Dilekge

30 giin

6 ay + 6 ay

2- Isyeri Agma ve Calisma
Ruhsatinin asli ya da Belediyeden
onayl bir ornegi

3- Vergi Levhasi 15gun

4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu
Madurin nafus cluzdan fotokopisi,

5- Telekomunikasyon Kurumundan
alinan sabit IP s6zlesmesi,

6- TIB onayli filtre programi.

idari nitelikteki belgelerin tasdikinde

llcemiz sinirlari igerisinde bulunan

resmi ve 6zel okullar, Universiteler,

Cankaya Nufus Mudurlaga 5 dakika
tarafindan dizenlenen belgeler

noter onayli belgelerin imza tasdiki

islemi.
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insan Haklari ihlalleri
Basvurusu

Acik Kap1 Projesi
Kapsaminda Yapilacak
Basvurular

Adli Sicil Kaydi
Basvurusu

Muhtac Erbas ve Er
Ailelerinin Ucretsiz
Tedavisinin Saglanmasi
(Muhtaghk Kararr)

5434 sayili Emekli Sandigi
Kanunu geregince
(Muhtaglik Kararr)

3071 Sayili Dilekge
Hakkinin Kullaniimasina
Dair Kanun Gereqi
(Dilekge izleme ve
Sonuglandirma)

4982 Sayil Bilgi Edinme
Hakki Kanunu Uyarinca
istenilen (Bilgi ve Belgeye
Erisim )

4982 Sayil Bilgi Edinme
Hakki Kanunu Uyarinca
istenilen Bilgi ve Belgeye
Erigim (Farkli Kurumlari
llgilendiriyorsa)

4483 Sayili Kanun ile ilgili
Basvurularin
Sonuclandiriimasi

4483 Sayili Kanun lle ligili
Basvurularin
Sonuglandiriimasi( Ek
Sure Talep Edilmesi
Durumunda)

1- Dilekce.

Herhangi bir belge
gerekmemektedir.

1-T.C. Kimlik Kart1

*Basvurularin sahsen yapilmasi
zorunludur.

**18 yasindan kiigiiklerin
velisi/vasisi ile gelmesi
gerekmektedir.

1-Form (muhtar onayli),

2-Askerlik Subesinden asker
olduguna dair belge,

3-Nufus Cuzdani Fotokopisi.
1-Matbu Dilekge,

2-Mal Bildirim Formu (2 Adet),
3-Nufus Clzdani Fotokopisi,
4-Ogrenci ise 6grenci olduguna dair
belge, ¢alisiyor ise bordro,

5-Saglk Kurulu Raporu (%40 ve
uzeri).

1- Dilekge

1- Dilekge

1-Dilekge

1- Dilekge

1- Talep Yazisi

30 giin

2 dakika

10 gun

10 gun

30 gun

15 Is glini

30 is ginu

30 giin

(30 giin+ 15 gln
ek slre )

45 gun
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Bakim Belgelerinin

Onaylanmasi 1- Dilekge 5 dakika

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya
basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen surede
tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine

basvurunuz.
Miiracaat . o Ikinci . .
Yeri Ilge Yazi Isleri Mudiirliigii Miiracaat Yeri | Glrsu Kaymakamlig
Isim Diler KINALI Isim Naif Yavuz
Unvan flge Yazi Isleri Miidiir V. Unvan Kaymakam
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No0:3/2 Giirsu Giirsu
Tel 0.224.371 09 00 Tel 02243711006
Faks 0.224.371 09 00 Faks 0224 371 09 00
E-Posta kym@icileri.gov.tr E-Posta kym@icileri.gov.tr




